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l. Lista responsabililor cu elaborareao verificarea qi aprobarea edi(iei sau, dupi ca4 a
reviziei in cadrul edi{iei procedurii

Nr.
Crt.

Elemente
privind

responsabilii /
operatiunea

Numele qi prenumele Func(ia Data Semnltura

I 2 3 4 5
I Elaborat Stoian Maria-Ramona Pregedinte SCIM 08.02.2021 @h
2. Verificat Ciustea Mirela-Elena Director adiunct 08.02.2021
J. Avizat

Bulgaru Liliana Coordonator
CEAC

08.02_2021

4_ Aprobat Stoian Maria-Rarnona Director 08.02.2021 Gt4

2. Situafia edifiilor qi a reviziil<lr in cadrul edi{iilor procedurii

Nr.
Crt.

Edi{ia sau, dupi caz,
revizia in cadrul

edi{iei

Componenti
revizuitl

Modalitatea
reviziei

Data la care se

aplicl
prevederile sau
revizia editiei

I ,,
3 4

1 Edilia I Elaborarea
ediliei iniliale

Ordinul nr.3235 din 4 februarie 2021
pentru aprobarea mdsurilor de
organizare a activitatrii in cadrul
unitililor/instituliilor de invd[[mdnt in
condilii de siguran{d epidemiologica
pentru prevenirea imbolndvirilor cu
virusul SARS-CoV-2

08.02.2021

3. Lista cuprinzfind persoanele Ia care se difuzeazd edi[ia sau, dupl caz, revizia din
cadrul edi{iei procedurii

Nr.
crt.

Scopul
Difuzlrii

Exemplar
nr. Departament Functia

Numele qi

lrrenumele
Data

primirii Semnltura
I ) 3 4 5 6 7

I Aplicare 1 Personal
didactic.

08.02.2021
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Toate
compartimentele,
conform
organigramei in
vigoare

didactic
auxiliar gi

nedidactic

2. Informare I
Conducere Conducdtor

entitate
Stoian
Maria

08.02.2021

@b
J. Evidentd I

CEAC Coordonator
CEAC

Bulgaru
Liliana

08.02.2021

4. Arhivare I
Arhiva Secretar

Calalb
Iolanda

08.02.2021

4, Scopul procedurii

Prezenta procedurd are scopul de a stabili modalitdlile de desfEqurare a activit[1ilor
didactice in $coala Gimnaziald ,.Carmen Sylva", Comuna Horia, activitAti de predare gi
instruire, propriul circuit de intrare gi de iegire al elevilor, al personalului didactic, didactic
auxiliar gi nedidactic, incepdnd cu semestrul al doilea al anului qcolar 2020-2021, cu
respectarea m[surilor qi a protocoalelor prevdzute in vederea prevenirii imbolndvirilor cu
virusul SARS-CoV-2.

5. Domeniul de aplicare

intregul personal al unitdtii de
procedurd in activitatea desfbsuratf, in

inv[{amdnt are responsabilitatea de a aplica prezenta
Scoala Gimnazial[ .,Carmen Sylva", Comuna Horia.

6. Documente de ref'erin(r aplicabile activitr{ii procedurale

Legea nr' 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonanlei de urgenld a Guvernului nr.
7512005 privind asigurarea calitalii educaliei, cu modificarile qi completdrile ulterioare;
Legea nr. 1 din 5 ianuarie 2011 a educa{iei na}ionale, cu modificdrile qi complet6rile
ulterioare:

o Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului
al entit5tilor publice;

intern managerial

o Ordinul ministrului s[ndtd{ii nr. 65312001 privind asisten}a medicalf, a preqcolarilor,
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elevilor qi studenfilor, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;
Ordinul rninistrului educaliei. cercetdrii, tineretului qi sportului gi al ministrului s6nAtAtii
nr. 1.668/5 .29812011 pentru aprobarea Metodologiei privind examinarea stdrii de sdn[tatea pregcolarilor 9i elevilor din unitalile de invdtdmdnt de stat gi particulare
autorizatelacreditate, privind acordarea asistentei medicale gratuite gi pentiu promovarea
unui stil de via{a sdndtos, cu modific[rile gi completirile ulterioare;
Ordinul nr. 5447 din 3l august 2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare
gi funclionare a unitalilor de invdtim6nt preuniversitar;
Ordinul nr.4l35 din 21 aprilie 2020 privind aprobarea Instrucliunii pentru crearea qi/sau
int[rirea capacitalii sistemului de invd]dmAnt preuniversitar prin invdlare on-line;
Ordinul nr. 323 5 din 4 febru arie 2021 pentru aprobarea mdsurilor de organizare a activitdlii
in cadrul unitalilor/instituliilor de inva![mAnt in condilii de siguran[a epidemiologic[ pentiu
prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2:
Ordinul nr. 1456 din 25 august 2020 pentru aprobarea Normelor de igiend din unit[1ile
pentru ocrotirea, educarea. instruirea, odihna qi recreerea copiilor qi tinerilor;
Ordonanta de urgen{[ nr.75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitalii educa]iei, cu
modificdrile si completdrile ulterioare;
Ordonanta de urgenla nr. 58 din 23 aprilie 2020 privind luarea unor masuri pentru buna
funclionare a sistemului de invdtdmAnt;
Hotardrea nr. 1534 din 25 noiembrie 2008 privind aprobarea Standardelor de referinf[ gi a
indicatorilor de performanld pentru evaluarea qi asigurarea calitalii in inv6{dm6ntul
preuniversitar;

Regulamentului (UE) 20161679 al Parlamentului European gi al Consiliului Uniunii
Europene din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce privegte
prelttcrarea datelor cu caracter personal Ei privind libera circulalie a acestor date qi de
abrogare a Directivei 95l46lCE.

7. Definifii qi abrevieri ale termenilor utiliza{i

7.1 Definifii:
Nr.
Crt.

Termenul Defini{ia qi/sau, dacl este cazul, actul care definegte
termenul

I

Entitate public[

Autoritate publicd, institulie publicd, companie/societate
nalionald, regie autonomd, societate la care statul sau o unitate
admi n i strativ-teritoriald este acfionar maj oritar, cu personalitate
juridicd. care utilizeazdJadministreazd. fonduri publice qi/sau
patrimoniu public;
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2. Controlul calitalii educaliei in
unitalile de ?nva{dm6nt
preunir,'ersitar

Semnifici activitati qi tehnici cu caracter ope.atioral, aplicate
sistematic de o autoritate de inspec(ie desemnatf, pent.u ,
veriflca respectarea standardelor prestabilite.

J.

Asigurarea calit6tii educaliei

Este realizatd printr-un ansamblu de acliuni de dezvolt-are a
capacitdlii institulionale de elaborare, planificare qi
implementare de programe de studiu, prin care se formeazd
increderea beneficiarilor cd organizalia furnizoare de educa(ie
indeplineEte standardele de calitate. Asigurarea caritalii exprimd
capacitatea unei organizafii furnizoare de a oferi programe de
educalie 5n conformitate cu standardele anunlate. Aceasta este
astf-el promovatd incat sd conducd la imbundtdtirea continud a
gql!!41ii educaliei.

4. Departament Directrie Generald. Directie, Serviciu, Birou, Compartimenq
5. Conducatorul departamentului

(compartimentului)
Director general, director, gef serviciu, gef E.*, $.f
compartiment;

6. Procedurf, Prezentare. in scris, a pagilor ce trebuie urma(i, a metodelor de
lucru stabilite qi a regulilor de aplicare necesare indeplinirii
atribuliilor qi sarcinilor, avdnd in vedere asumarea
responsabilitdlilor:

7. Procedurd operalionalA (PO) Procedurd care descrie un proces sau o activitate ce se desfrgoar[
la nivelul unuia sau mai multor departamente din entitatea
publica

8. Edilie procedurd Forma actuald a procedurii; edilia unei proceduri se modific[
atunci cdnd deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cand modificdrile din structura procedurii
depdgesc 50oh din con{inutul reviziei anterioare.

9. Revizie proceduri Acliunea de modificare. respectiv addugare sa, eli*ina.-a.,not
infbrmalii. date, componente ale unei edilii a unei proceduri,
modificdri ce implicd, de reguld, sub 50% din conlinutul
procedurii.

10. Procedurd doc untentatd Modul specific de realizare a unei activitati sau a l-ui p.oces,
editat pe suport hArtie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem Ei proceduri operationale.

l1 Beneficiarii direcli ai educa{iei qi

formdrii profesionale
Sunt antepregcolarii. preqcolarii.
persoanele adulte cuprinse intr-o
profesionald.

elevii gi

formd de

studenlii. precum qi

educalie gi fbrmare

12. InvaldmAnt preuniversitar Educalia timpurie (0 - 6 ani). formatd din nivelul antepreqcolar
(0 - 3 ani) qi invalamdntul pregcolar (3 - 6 ani), invd{dmAntul

Pas. 5/ 21
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primar, care cuprinde clasa pregdtitoare Ei clasele I - IV,
inv[{Smdntul secundar, care cuprinde invat[mintul secundar
inferior sau gimnazial (clasele V - VIII) qi invS([mAntul secundar
superior, care poate fi liceal(clasele de liceu IX - XII/XIII),
invatdmAntul profesional, cu duratd de minimum 3 ani qi

inva{dmdntul te4iar nonuniversitar, care cuprinde invd(Smdntul
postliceal.

13. Profesorul educator-puericultor/
invd{dtorul/i nstitutoru l/profesorul
pentru inva{dmdntul primar/
profesorul-diriginte

Coordonatorul activitAlilor grupei/clasei de pe;colari/elevi,
provenind dintre cadrele didactice de predare sau de instruire
practicd. numit de director Ei care pred[ la grupa/clasa respectivi.

14. Invd!area Reprezintd munca intelectuald ;i fizic[ desftqurat[ in mod
sistematic de cdtre peqcolari/elevi, in vederea insugirii
conlinutului ideatic ;i formarii abilitalilor necesare dezvoltarii
continue a personalitdtii.

Nr.
cr"t

Abrevierea Termenul abreviat

I EP Entitate Publica
2. PO Procedurd operational6

CEAC Con-risia pentru evaluare si asigurare a calitatii
4. MEC Ministerul Educatiei 9i Cercetarii
5. ISJ Inspectoratul Scolar Jude{ean
6. DSP Directia de Sanatate Public[
7. CJSU Comitetul lude{ean pentru situatii de urgentd

7.2 Abrevieri:

8. Descriereaprocedurii

Unitdlile de invdtdm6nt preuniversitar au obligalia sd organizeze activitatea astfel incdt
s[ se previna imbolndvirile cu virusul SARS-CoV-2 conform prevederilor ordinului comun
MEC/ MS din 04.02.2021, prin:

. asigurarea implementdrii activitdlilor de prevenire a infec{iei cu SARS-CoV-2;

. organizarea spaliilor pentru asigurarea distan{[rii frzice

. organizarea accesului in unitatea de invdfdmAnt;
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organizarea programului de invdfdmdnt;

asigurarea mdsurilor igienico-sanitare la nivel individual;
asigurarea mf,surilor igienico-sanitare in unitatea de invdf[mdnt;
instruirea personalului. comunicarea permanent[ de informatii cdtre elevi gi pdrinfi
privind misurile dc- prevenire a inf-ecliei cu SARS-Coy-2;

o asigurarea mdsurilor specifice pentru elevi, cadre didactice qi alt personal din unitdlile
de invdldmAnt aflat in grupele de vdrstd cu risc qi/sau avdnd afecfiuni cronice qi/sau

dizabilitati.

Este indicat ca unitatile de invdldmAnt sI aiba in structurd cabinet medical propriu, care
sd respecte structura funclionala prevdzutd de legislatie, dotat conform normelor legale, in care
asisten{a medicalS a copiilor qi tinerilor se asigurd conform normdrii personalului medico-
sanitar din cabinetele medicale din grddinile, unitali qcolare gi universitare prevdzutd de
legislatia in vigoare.

in mediul rural. acolo unde nu existd cabinete medicale gi stomatologice in gradinile gi

$coli, pdn[ la constituirea acestora, asisten{a medicald a copiilor qi tinerilor se realizeaza prin
medicii de familie/medicind generald qi medicii stomatologi din localitdtile respective sau din
localit[1ile apropiate gi asisten{ii medicali ai acestora, incadrali de cdtre unitatea administrativ-
teritorialS.

in unitalile de invitrdmAnt private cu personalitate juridicd se asigur[ asisten]a medicald
a copiilor qi tinerilor cu personal medical angajat. conform legislatiei in vigoare.

8.1. Stabilirea scenariului de organizare qi desflqurare a cursurilor in $coala Gimnaziall
,,Carmen Sylva", Comuna Horia

Scenariul de func{ionare al unitafli de inv6{dm6nt pe parcursul anului gcolar se va
actualiza in funclie de evolulia epidemiologicd prin raportarea criteriului epidemiologic privind
rata inciden{ei cumulate la nivelul localitalii, respectiv numirul total de cazuri noi din ultimele
14 zlle raportat la 1.000 de locuitori, dupd cum urmeaz6:

o

a

a

a

Scenariul I
Participarea

levilor in
respectarea gi

proteclie

zilnicd, a tuturor preqcolarilor gi

unitalile de inv[{dmant, cu

aplicarea tuturor normelor de

Incidenp cumulatd in ultimele
14 zile a cazurilor din locali
mai micd sau egal6 cu l/1.
de locuitori
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Scenariul 2

a; Participarea zilnicS. cu prezentd fizicd in
unitAlile de inv6!5mAnt. a tuturor pregcolarilor

;;i elevilor din inv[1[rndntul primar, a elevilor
din clasele a VIII-a Ei a XII-a, a XIII-a gi a
celor din anii terminali din inva(dmdntul
prof-esional qi postliceal. cu respectarea gi

aplicarea tuturor normelor proteclie

b) Participarea zilnic[. in sistem online a

elevilor din celelalte clase/ani de studiu

Incidenla cumulat5 in ultimele
l4 zlle a cazurilor din localitate
este mai mare de 1/1.000, dar

mai micd sau egal[ cu 3/1.000
de locuitori.

Scenariul3

a) Participarea zilnicd a tuturor pregcolarilor
gi elevilor din invdldmAntul primar
b) Participarea zilnicS, in sistem online a

elevilor din celelalte clase/ani de studiu

Incidenla cumulatd in ultimele

14 zile a cazlrllor din

localitate este mai mare de

3/1.000 locuitori.

in situalii justificate de infrastructurd qi resursele existente, unitalile de invd[dmdnt pot
desfbqura activitali didactice in sistem online cu aprobarea ISJ.

Nu se vor prezenta la cursuri in unitatea de invitdm6nt de inv6[5mAnt:
o cei confirmali cu infec{ie cu SARS-CoY-2, afla1i in perioada de izolare la domiciliu;
o cei care sunt declaraJi contacti direcli cu o persoand infectatd cu SARS-CoV-2 qi se

afl a in caranti nd I a dornic i I i u I carantind, institulionalizatd;
o cei care a$teapta sd fie testali sau au fbst testa{i gi aqteaptd rezultatele sau locuiesc cu

o persoand care a fost testatd qi care aqteaptd rezultatele.
Dacd starea de s[n[tate le permite, elevii/personalul didactic pot continua activitatea

didacticd in sistem online sau vor fi scutili medical gi vor recupera ulterior.
Conducerile unitalilor de invildmAnt au obligalia sd se asigure cd sunt respectate

misurile de proteclie qi cele de igiend recomandate tuturor elevilor.

8.2. Pregitirea uniti{ii de invifrm0nt inainte de reluarea cursurilor

in vederea pregitirii pentru reluarea cursurilor, conducerea $colii Gimnaziale ,,Carmen
Sylva"" Comuna Horia va avea in vedere urmf,toarele aspecte:

. organizarea qi intre{inerea spa[iilor astfel incAt sd se asigure distanfarea de minimum
I metru. in situalia in care acest lucru nu se poate realiza, se va asigura distan(area
maxim posibil[. inclusiv prin amplasarea optimd a mobilierului gcolar;
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o stabilireacircuitelorfunclionale;
. organizarea spaliilor de recreere;
o evalualea necesarului de resurse umane;
. asigurarea materialelor de curdlenie. igiena gi dezinfectie;

' asigurarea permanentf, a unui stoc de rezervd de materiale de protec(ie pentru elevi qi
personal.

inainte cle reluarea cursurilor, conducerea $colii Gimnaziale,,Carmen Sylva", Comuna
Horia stabileqte spaliile care pot fi folosite in procesul de invdfdmdnt, precum qi spaliul necesar
ce va fi utilizat pentru izolareatemporard a cazurilor suspecte de imbolndvire cu virusul SARS-
CoV-2, identificate de cadrul medical din unitatea de invSldmdnt sau de persoana desemnatd
de conducerea unitdlii.

8.3. Stabilirea mlsurilor de protec{ie

in vederea asigurdrii coordon6rii activitdlilor de prevenire a infec{iei cu SARS-C oy-2,
conducerea unitalii de inva{dmdnt va desemna, prin decizie scrisd, un responsabil, dintre
angajatii unitalii de invd{[mAnt, care coordoneaza activitatile de prevenire a infecliei cu SARS-
CoV-2 la nivelul unitafli. Acesta va fi in permanentd legdturd cu personalul medico-sanitar, cu
reprezentantii IS.l, DSP. precum qi cu membrii autoritdlii administrafiei publice locale.

Mdsuri privind pregdtirea unitalii de invafimdnt, inainte de reluarea cursurilor:

o evaluarea infrastructurii prin identificarea spaliilor de care dispune unitatea de
invdtdmAnt pentru procesul de pregdtire, precum qi a unui spa[iu pentru izolarea
temporarl a cazurilor suspecte de imbolndvire cu virusul SARS-CoV-2;

' organizarea spaliilor (s[lilor de clasd), cu agezarea bdncilor astfel incdt sd se asigure
distanlarea de minimum 1 metru. in situalia in care acest lucru nu se poate realiza, se
va asigura distan(area maxim posibil[;

o stabilireacircuitelorfunctionale;
. organizarea spa{iilor de recreere;
. asigurarea materialelor de curdtenie, igiend gi dezinfecfie;
t asigurarea permanentd a unui stoc de rezervd de materiale de protec{ie pentru elevi gi

personal;

o instruirea personalului pentru aplicarea planului de mdsuri de protec{ie sanitard.
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8.3.1. 0rganizarea spa(iilor

Organizarea circuitelor in interiorul Ecolii se face prin demarcare cu benzi vizibile care
sd asigure trasee prestabilite de intrare. de deplasare in interiorul unitalii de inv6fdm6nt qi de
p[rlsire a acesteia. facilitAnd pdstrarea unei distan{e corespunzdtoare intre persoane.

La intrarea in gcoalS qi pe coridoare, precum gi la intrarea in fiecare clasd existd
dispensereiflacoane cu solu{ie dezinfectantd pentru mAini. Uqile vor fi men{inute deschise, pe
c6t posibil, pentru a se evita punctele de contact.

Produsele alimentare distribuite elevilor in cadrul Programului pentru qcoli vor fi
impdrlite de personalul desernnat la nivelul fiecdrei cladiri a unitalii, cu respectarea stricta a
regulilor de igien[: purtarea mdqtii, spdlarea Ei dezinfectarea mdinilor inainte qi dupd
manevrarea produselor.

Organizarea sililor de clasi:
o Sala de clasd va fi atnenajata astfel incdt sd fie asiguratd distanfarea fizicd, de

minimum 1 metru intre elevi. Dacd configura{ia salii de clasd (suprafald,, mobilier
etc.) nu permite distanlarea fizicd, de minimum I metru, atunci spafiul vafr organizat
astfel incdt s5 se asigure distanla maxim posibila intre elevi. in majoritatea sdlilor
gcolii este posibild asigurarea distanlei de minimum I m intre elevi.

o Eler,'ii claselor I-lV de la $coala Horia (colective cu efective mari) vor continua
invifarea in s[iile din cadrul Gradinilei Horia, sdli cu suprafa{a de 70 mp.

o Deplasarea elevilor in interiorul instituliei este limitatd prin alocarea aceleiaqi sdli
pentru o singurf, clasd de elevi.

o Este interzis schimbul de obiecte personale. Elevii vor fi instruili periodic cu privire
la acest aspect.

o Va fi asiguratd aerisirea claselor inainte de sosirea elevilor, prin deschiderea
ferestrelor timp de minimum 30 de minute, apoi in timpul pauzelor minimum l0
minute gi la finalul zilei.

o Se vor pune in funcliune in fiecare dimineald ldmpile pentru dezinfectarea aerului
instalate in toate s6lile de clasd.

o Se recomandd evitarea experimentelor practice care necesit[ migcare gi/sau
interacliune strdnsf, intre elevi.
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o Elevii gi personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic vor purta mascd in
permanen{d, in salile de clas5, in cancelarie, in timpul deplasarii in incinta unit[fii de
inv[]amAnt qi in timpul pauzelor, atdt in interior, cAt gi exterior.

o Elevii qi personalul va folosi ori de cAte ori este nevoie solulia dezinfectantd pentru
mdini pusd de dispozilie in toate sdlile ;i pe holurile unitalii.

Organizarea grupurilor sanitare:
o Unitatea asigurd in permanen{d substanfe dezinfectante gi prosoape din hdrtie, de

unicd folosintS.
o Scoala asigura sdpun lichid, hdrtie igienicd qi toate materialele/ substanlele pentru

curdfenie qi dezinfeclie.
o Se va verilica realizarea curdteniei zilnice qi a dezinfect6rii regulate a suprafelelor

atinse in ntod trecvent. conform planului de curSlenie qi dezinfecfie de la nivelul
unitalii. Responsabil de aceastd operaliune este administratorul de patrimoniu al
unitafli.

Organizarea curfii unit5(ii de invl{Im6nt:
o Se va organiza mobilierul exterior (bAnci) astfel inc6t sd se pdstreze distanlar eafizicd,.
o Spatiile de recreere previzute cu jucdrii de exterior (curtea celor doud grddinile ale

unit[tii) vor f-r curd[ate. igienizate cu jet de apd qi apoi dezinfectate cu solu{ii avizate
pentru suprafele" zilnic Ai inaintea inceperii cursurilor.

o Personalul didactic, diclactic auxiliary qi nedidactic va supraveghea in permanenld
elevii qi pregcolarii, atAt in timpul orelor, cAt qi in pause, pentru a se asigura de
respectarea regulilor de distan{are qi igiend.

8.3.2. Organizarea accesului in unitatea de invi(Imflnt

Accesul qi fluxul de persoane vor fi gestionate la intrarea in $coala Gimnaziald
,,Carmen Sylva". Comuna Horia de cdtre persoane desemnate in acest sens de c[tre conducerea
unitalii de inva{dmAnt. La $coala Horia responsabili cu accesul elevilor in unitate (corp A, corp
B) sunt dl Sirghie Vasilica (muncitor intrefinere), respectiv dna Coqnete Geanina (gardinil[),
iar la $coala Cotu-VameE (corp A, corp B), dl Chirvasd Gabriel (muncitor fochist), respectiv
dna Casian Luminila (gradinila). Personaele desemnate vor supraveghea pdtrunderea in unitate
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a elevilor/ pre$colarilor singuri. neinsotiti" plstrarea distanlei de minimum I m intre ei in curtea
qcolii. respectarea traselului de deplasare, portul mdqtii etc.

Elevii/ pre;colarii trebuie sE se prezinte la qcoala ;i s[ pdtrundd in incinta unitAlii strict
conform programului stabilit de conducerea Ecolii, program anuntat, afiEat qi postat. Cdile de
acces (de tip poartd, ugi sau intrare prevdzutd cu turnichet) vor fi men(inute deschise in timpul
primirii elevilor pentru a limita punctele de contact. Dupd dezinfeclia mdinilor, elevii vor merge
direct in s[lile de clasa.

Accesul oriciror persoane strdine (parin{i, alli insolitori etc.) va fi interzis in afara
cazurilor exceplionale. unde este necesard aprobarea conducerii unitalii de invd(dmdnt.

Pdrir4ii/insolitorii copiilor cu cerinte educalionale speciale gi dizabilitd[i au acces in
unitatea de invalamdnt, cu respectarea normelor de proteclie sanitard necesare.

8.3.3. Organizarea programului qcolar qi a activit5{ilor sportive

Organizarea procesului de inv[tdm0nt va avea in vedere posibilitatea inceperii
cursurilor la intervale orare diferite (conform programului aprobat) astfel incdt sd se evite
aglomerf,rile la intrarea Ei la iegirea in pauze.

intervalele albrente pauzelor vor fl stabilite in mod egalonat, astfel incdt timpul de
suprapunere al acestora sd fie rninim. Organizarea activitalilor gi supravegherea in timpul
pauzelor se reaiizeazd astfel incAt sd se evite formarea de grupuri de elevi din clase diferite.
Elevii vor fi supravegheali pe toatd durata pauzelor de cdtre cadre didactice sau alte categorii
de personal, pentrtt menlinerea distanlarii frzice. Orice activitati care presupun formarea unor
grupuri vor 1i organizate cu respectarea distan{ei dintre elevi.

Jocurile gi alte activitdli care implicd formarea unor grupuri vor fi organizate cu
respectarea distan{ei maxim posibile dintre elevi. Se pot desfEqura doar jocurile sportive care
permit distanlarea fizicd. de prefcrat in aer liber, atunci cind condiliile meteorologice permit.

Orele de educa{ie fiz,icd, efectuate in sala de sport trebuie limitate la activitdli sportive
care nu presupun elort intens, cu asigurarea obligatorie a distan(ei frzice maxim posibile qi a
unei aerisiri permanente. Pentru desftgurarea orelor de educa(ie frzicd,. elevii vor fi instruifi ca
pe tot parcursul activitalii sd nu igi atingd fa1a, gura, ochii sau nasul cu m6inile neigienizate. La
inceperea qi la finalul orelor de educalie frzicd,, tofi elevii trebuie sd respecte normele de igiend
a m6inilor prin utilizarea unor dezinfectan[i pe bazd de alcool. Se vor efectua curd(enia,
dezinf'ec{ia gi aerisirea salii de sport dupd fiecare grup6 de elevi.
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8.4. Misuri de protec(ie la nivel individual

Toli elevii gi personalul trebuie sa se spele/dezinfecteze pe mdini:
o imediat dupd iutrarea in gcoala qi inainte de a intra in sala de clas6;
o inainte de pauzalpauzele de mas6;
o inainte gi dupa utilizarea toaletei;
. dupd tuse sau strdnut;

o ori de cite ori este necesar sau simt nevoia.
Masca tle protec(ie este obligatorie pentru intregul personal al unitalii de invafamdnt gi

va fi purtatd in sdlile de clas5, in cancelarie, in timpul deplasdrii prin unitatea de invdf6m6nt gi
in timpul recreatiei (atunci cdnd se afld in interior qi exterior).

Masca de protec{ie este obligatorie pentru elevii din invdfamdntul primar, gimnazial qi
liceal qi va fi puttatd in sdlile de clasd, in timpul deplasarii prin unitatea de invd(dmAnt sau in
timpul recrealiei (atunci cAnd sc afl[ in interior gi in exterior). Masca de protecfie nu este
obligatorie in cazul preqcolarilor. Schimbul migtii de protecfie intre persoane este interzis.

8.5 Instruirea personalului qi comunicarea permanenti de informa(ii pentru elevi qi
pirin{i privind mrsurile de prevenire a infec{iei cu SARS -coy-2

Persoana desemnatd de unitatea de inva!5mAnt (dna Jderiu Maria-Violeta) va efectua
instruirea personalului didactic. personalului didactic auxiliar qi nedidactic pentru a observa
starea de sdndtate a elevilor gi pentru implementarea normelor din prezenta procedurd gi va
furni'za informati i pri vind :

o elemente generale despre infeclia cu SARS-C oY-2,precum cele de igiend;
o tehnica spalarii pe mdini;
o recunoaqtelea simptomelor COVID-19;
o modul de purtare gi eliminare corectd a mdqtilor;
o mdsurile de distanlare fizicd,necesare.

Cadrele didactice au obligalia sd anunle responsabilul desemnat de conducerea unitdlii
in cazul in care elevii prezintd in timpul orelor de curs simptomatologie (tuse, dureri de cap,
dureri de gdt. dificult5{i de respira}ie. vdrsdturi), insolitd sau nu de cregteri de temperatur6, in
vederea aplicirii protocolului de izolare.



MINISTERU L EDUCA'I'IEI

$r CERCETARTT

$coala Gimnaziall,,Carmen Sylva",
Comuna Horia

Procedura operafiorrald

Misurile de organizare a activitifii in
condi{ii de siguran{i epidemiologicl
pentru prevenirea imbolnlvirilor cu

virusul SARS-CoV-2, incepAnd cu

semestrul a ll-lea al anului qcolar 2020-

2021

Edilia:

Cod: PO-Ad.06
Revizia: 0

Pos. 14/ 2l
Exemplar nr. I

in prima zi de Ecoala qi cel pulin o dati pe sdptdmAnd elevii vor fi instruili de cltre
cadrele didactice in vederea respectf,rii mdsurilor de protectie gi preven{ie a infectiei cu SARS-
CoV-2.

Pdrinlii vor fi incuraja{i sa participe la educatia pentru igiena gi sf,ndtatea copiilor, astfel
incdt revenirea ?n qcoalS sf, se facd in siguran!6. Pdrinlii vor fi incurajali sI monitorize ze starea
de sandtate a copiilor qi sd ac{ioneze responsabil.

8.6. MIsuri pentru elevii qi personalul din uniti{ile de invlflmflnt aflafi in grupele de
vffrstr la risc qi/sau avind afec(iuni cronice gi/sau dizabilitnfi

Personalul didactic af'lat in grupe de risc, respectiv vdrstnici, persoane cu diabet zaharat
sau alte boli cronice, persoane cu imunitate deficitard, poate desfrgura activitali didactice in
sistem online numai inbaza unei adeverinle emise de medicul de medicina muncii sau medicul
curant. in acest caz. conducerea unit6{ii va adapta orarul qcolar in mod corespunzdtor sau va
identifica alte solulii de derulare a cursurilor.

Preqcolarii/Elevii care fac parte dintr-o grupd de risc, respectiv cei diagnosticati cu boli
respiratorii cronice severc. boli cardiovasculare. obezitate severd, diabet zaharat tip I, boli
inflamatorii. boli imune/atttoimune, boli rare, boli ereditare de metabolism, dizabilitdli,
tratament inrunosttpresiv sau alte afecliuni cronice, cu avizul gi recomandarile specifice ale
medicului curant qi cu acordul scris al parinJilor, pot fi scutili de prezenla fizicdin qcoald.

Pentru preqcolariiielevii care fac parte dintr-o grupd de risc din cele enumerate mai sus,
conducerea unitalii de invdlirm6nt are urm[toarele obligalii:

o sd identifice. dupd caz, solulii pentru asigurarea procesului educafional online;
sd monitori zeze ftecare caz inparte;
si ofere posibilitatea acestora precum gi pdrin{ilor acestora de a fi consiliali de
medicii specialigti gi psihologii care ii au in ingrijire, in privinla mdsurilor
suplimentare necesare.

Preqcolarii/Elevii care locuiesc impreund cu o persoani care face parte dintr-o grup6 de
risc. dupa o evaluare medicald a persoanei respective, pot si nu se prezinte frzic la qcoald, la
recomandarea medicului curant qi cu acordul parintilorlreprezentantului legal, conducerea
unitafli de invalimdnt asigurAnd desllgurarea procesului educa{ional in sistem online.

Preqcolarii/Elevii cu dizabilitd{i, care opteazd,pentru participarea la cursuri, in functie
de specificul afecliunii. vor beneficia de adaptarea mdsurilor de prevenlie in mod adecvat
dizabilitalii specifi ce.

a

a
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8.7. Protocoale

Protocol pentru tr.ansport
Pentru transportul $colar dedicat, conducerea qcolii qi reprezentatii autorit[lilor

administratiei publice locale vot' colabora in vederea suslinerii qi monitorizdrii modului in care
se desfbgoarl transportul cu microbuzul qcolar, in condilii de siguranf[ epidemiologic[
(aerisire, igienizare, dezinfectare qi nebulizare dup[ fiecare cursd). Microbuzul unitalii (8+l
locuri) nu asigurd zilnic transportul elevilor la qi de la gcoal6, dar poate fi folosit in alte scopuri
eclucalionale.

Pe perioada transportului public la qi de la unitatea de inv6{dmdnt elevii navetiqti vor
respecta mdsurile generale de conduitd prevdzute de normele aprobate pentru transportul in
comun, in special asigurarea distantei fizice qi purtarea maqtii.

Protocol de triaj
Cadrele didactice vor cf'ectua triajul observa{ional al pregcolarilor/elevilor pe tot

parcursul activi Eti lor $c()lare.
Examinarea gi evaluarea stdrii de sdndtate acordate prin asistenla medicald pentru

pregcolari qi elevi se asigurd pe toatd perioada in care aceqtia se afld in unitSlile de inva(dmdnt,
prin servicii de menlinere a stArii de sandtate individuale qi colective, triaj epidemiologic, la
intrarea qi revenirea in colectivitate dupd vacantele qcolare, precum gi imunizdri in situalii
epidemiologice speciale. stabilite prin norme aprobate prin ordin al ministrului sdnatdlii.

Protocol de izolare a copiilor cu simptome specifice COVID-f 9
Se aplicd in cazul in care elevii prezintd, in timpul orelor de curs simptomatologie

specifica COVID-19 (f'ebra, tuse, dificultSli respiratorii, diaree, v6rsdturi, mialgii, stare
generald modificatd) qi constd in:

o anuntarea imediata a parinlilorlreprezentantilor legali gi, dupd caz, a personalului
cabinetului medical gcolar;

o izolarea imediata a elevului. Elevul va purta mascd, va fi separat de restul
grupei/clasci gi va fi supravegheat pAnd c6nd va fi preluat qi va pdrdsi unitatea de
invalam6nt insolit. Misurile de proteclie individuala vor fi respectate cu strictefe;

o dacl pe perioada izoldrii elevul care a prezentat simptome foloseqte grupul sanitar,
acesla trebuie curd{at qi dezinfectat, folosind produse de curdtenie qi dezinfecfie
avizale. inainte de a 1l iblosit de o alt6 persoand;
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. nu se va transporta elevul pAnd la sosirea pirintilor/reprezentanlilor legali la medicul
de familie. serviciul de urgen{d sau spital dec6t in situatia in care simptomele/semnele
sunt severe. cazin care se va apela serviciul de urgen[d I l2;

. persoana care ingrilegte elevul izolat trebuie sA poarte mascd qi se va spdla bine pe

mAini timp de minimum 20 de secunde;

igienizarea incdperii in care a fost izolat elevul suspect de infeclie cu virusul SARS-
CoV-2 se face cu substanle dezinfectante avizate, pentru a reduce riscul de a transmite
infectia la alte persoane;

dup[ finalizarea perioadei de carantind.lizolare, preqcolarul/elevul va reveni la
unitatea de inv[timAnt cu adeverinld medicald eliberatd de medicul curant/medicul
de familie, cu precizarea diagnosticului qi care atestd cd nu mai prezintd risc
epidemiologic.

8.8. Criterii de suspendare a cursurilor qcolare in unitifile de invi(5mint in contextul
confirmlrii unui cazlmai multor cazuri de imbolnlvire cu virusul SARS-CoV-2

Suspendarea cursurilor se poate face, dup6 caz:

o la nivelul unor fbrrnaliuni de studiu - grupe/clase din cadrul unitdtii de inv6fdm6nt,
precum gi la nivelul unitalii de invd{dmAnt - la cererea directorului,inbaza hotardrii
consiliului de adrninistralie al unitalii, cu informarea inspectorului gcolar general;

. la nivelul grupurilor de unitali de invi!f,mAnt din acelagi jude! - la cererea inspectorului
qcolar general. cu aprobarea ministerului;

o la nivel regional sau na{ional. prin ordin al ministrului educaliei qi cercetdrii ca urmare
a hotdrdrii comitetului judelean pentru situalii de urgenfd, respectiv Comitetul Nalional
pentru Situalii de Urgen{d (CJSU), dupd, caz.

in contextul prevenirii in-rbolndvirilor cu virusul SARS-CoV-2, suspendarea cursurilor in
unitalile de invdt[mAnt se dispune in urmitoarele situalii:

o La aparitia unui caz confirmat de imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2 intr-o grupa de

invdtdmAnt prescolar sau clas5 de invdtdmdnt primar. in aceastd situatie se suspendd

cursurile grupei sau clasei respective pentru o perioadd de 14 zile.
o La aparitia unui caz confirmat de imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2 intr-o clasd de

invatarn6nt gimnazial, se efectueazd ancheta epidemiologicd qi testarea contac{ilor
acestuia. Conducerea unitAlii de invS{dmdnt va decide in urma consultArii DSP daci se
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impune carantinarea celor care fac parte din aceea$i clasd sau suspendarea cursurilor,
dupd, caz.

o La aparitia a doud cazuri confirmate de imbolndvire cu virusul SARS-CoV-2 intr-o
clasd de invdtdrn6nt qimnazial, se suspendd cursurile clasei respective pentru o perioadd
de 14 zile.

Mdsura suspendarii este dispusi prin decizia conducerii unitalii de invd{6mdnt, dup6
cotrsultarea DSP. DSP va efectua ancheta epidemiologicd, va stabili contac[ii directi ai
cazurilor cont-trmate qi va decide impreund cu conducerea unitdlii de invifdmAnt dacd se

impune carantinarea celor care nu fac parte din clasa la care s-au suspendat cursurile, inclusiv
a personalului didactic/nedidactic/auxiliar.

La aparitia cazurilor de imbolndvire cu virusul SARS-CoV-2 in rdndul cadrelor
didactice. didactice auxiliare sau nedidactice, acestea au obliga{ia de a anunfa conducerea
unitalii de invatamAnt care va infbrma DSP. DSP, in urma anchetei epidemiologice, va stabili
care sunt contaclii direcli ai acestora gi va decide impreund cu conducerea unitafli de

invatdmAnt dacd se impune suspendarea activitdlilor didactice la nivelul qcolii. Mdsura
suspenddrii este dispusd prin hotdrdrea CJSU, la propunerea conducerii unitafli de inv6{Im6nt,
cu avizul IS.I 9i al DSP.

in cazul suspendarii cursurilor, procesul de inv6{5m6nt continud in sistem online.
in perioada de suspendare a cursurilor cu prezenldfrzicd,conducerea unitdlii va dispune

realizarea urmdtoarelor activitdli obligatorii :

a) curilenia qi aerisirea claselor/sdlilor;
b) dezinfectia generalI gi nebulizarea spa(iilor unitdlii de invS[6mAnt, respectiv clase, sili,

holuri. toalete.

Reluarea cursurilor care presupun prezenla fizicd pentru clasa suspendatd temporar se

dispune prin decizia conducerii unitalii de invdjdmdnt preuniversitar, dupd consultarea DSP.
Reluarea cursurilor care presupun prezen\a fizicd, pentru unitatea/structura de invdfdmint
preuniversitar suspendat6 temporar se dispune prin hotf,rdrea CJSU, la propunerea conducerii
unitaili de invdldmdnt preuniversitar, cu avizul ISJ gi al DSP.

Responsabilititi
Conducltorul unitl{ii de invl(Im6nt:
desemneazd un responsabil. dintre angajalii proprii. cu atribufii de coordonare a

activitdlilor de prevenire a infecliei cu SARS-CoV-2;

9.
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o ia mdsuri pentru prevenirea qi combaterea imbolndvirilor cu virusul SARS-CoV-2 in
scopul organizirii activit[1ii in cadrul unitafli de inv[!dm6nt;

' se consultd, dupd caz. cu: reprezentanlii inspectoratului qcolar, consiliul profesoral,
consiliul reprezentativ al pdrinlilor/asocia{ia pdrin(ilor, consiliul elevilor, reprezentantii
otganizalitlor sindicale, autoritd{ile administra}iei publice locale, pentru organizarea in
bune condilii a activitalilor desfrgurate, in contextul epidemiologic actual.

Responsabilul cu coordonarea activitl{ilor de prevenire a infec{iei cu SARS-CoV-2
la nivelul uniti(ii de invi{Imint:

o va fi in permanentd legdturd cu personalul medico-sanitar, cu reprezentanlii ISJ, DSP,
precum gi ai autoritalilor administra{iei publice locale;

o coordoneazd activitatile de prevenire a infec{iei cu SARS-CoV-2 la nivelul unitdtii de
inv[]dmdnt;

o colaboreazd cu personalul medico-sanitar, cu reprezentanlii inspectoratelor qcolare
judelene, ai direcliilor de sdndtate publicS, ai autorit[]ilor administratiei publice locale.

Personalul didactic:
. are obligalia sd anunfe responsabilul desemnat de conducerea unitdlii in cazul in care elevii

prezinta in timpul orelor de curs simptomatologie de tip respirator;
o efectueazd instruirea elevilor, in prima zi de gcoala qi cel putin o datd pe sdptdmind, in

vederea respectf,rii mf,surilor de proteclie qi prevenlie a infectiei cu SARS-C oY-2
o comunica cu pdrinlii elevilor, telefonic sau prin mijloace electronice, in vederea

identificarii din timp a semnelor de imbolndvire gi a inilierii mdsurilor de prevenire a
imbolndvirilor in colectivitate;

o oferd pdrintilor sfaturi utile privind prevenirea imbolndvirii cu virusul SARS-CoV-2;
o respectd m[surile generale de protec]ie.

Personalul implicat in asisten(a medicali (medicii de familie din comuni):
o depisteazd activ, prin examindri periodice" anginele streptococice gi urmireqte tratamentul

cazurilor depistate;

o spriiin[ conducerea unitAlii de invS]dmdnt in men]inerea condiliilor igienico-sanitare in
conformitate cu normele in vigoare;

o urmdre$te modul de respectare a normelor de igiend a procesului instructiv-educativ;



MINISTERUL EDUCATTEI

$I CERCETARII

$coala Gimnazials,,Carmen Sylva',,
Comuna Horia

Procedura operationala

Mlsurile de organizare a activitl{ii in
condilii de siguranfi epidemiologicl
pentru prevenirea imbolnivirilor cu
virusul SARS-CoV-2, incepind cu

semestrul a [I-lea al anului Ecolar 2020-

2021

EdiJia:

Cod:PO-Ad.06
Revizia: 0

Pas. 19/ 2l
Exemplar nr. I

o efectueazd instruirea personalului didactic pentru a observa starea de sdn6tate a elevilor;
o aplicd misurile pentru elevii qi personalul din unitatea de invdlam6nt aflate in grupele de

varstd la risc ai/sau av6nd afecliuni cronice gi/sau dizabilit5ti.

Triaj epidemiologic:
o iniltiazd supravegherea epidemiologicd in rdndul beneficiarilor educaliei;
o depisteazd,, izoleazl gi declard orice boal6 infecto-contagioasd, in funcfie de grupd;
o participa la efectuarea de ac{iuni de investigare epidemiologicd a elevilor suspec{i sau

contac(i din fbcarele de boli transrnisibile, sub indrumarea metodologicd a medicilor
epidemiologi;

' aplic[ tratamentele chimioprofilactice in focare, la indica(ia medicilor epidemiologi;
o efectueazdtriajul epiderniologic dup5 vacan{ele qcolare sau ori de cdte ori este nevoie.

10. Formulare

10.1 Formular evidentl modificlri

10.2 Formular analizl procedurl

Nr.
Crt.

Edi{ia Data
edi{iei

Revizia Data
reviziei

Nr.
Pag.

Descriere
modificare

Semnitura
conducitorului

departamentului
1 ) 3 I 3 6 7

I 1 08.02.2021 0 2t
.,

3.

Nr.
Crt.

Compartiment Nume si
prenume

conducltor
compartiment

Inlocuitor
de drept

sau
delegat

Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Semnltura Data Observa(ii Semnltura Data

I ) 3 4 5 6 7 8
I
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2.
3.

10.3 Formular distribuire procedurl

Nr.
Crt.

Compartiment Nume Ei
prenume

I
l.
)
3.

11. Anexe
o Decizie privind numirea Responsabilului cu coordonarea activitalilor de prevenire a

infecfiei cu SARS-CoV-2 la nivelul unitdlii de inv5ldmdnt;
o Circuitul de intrare qi de iegire in cadrul unitafli de invdfdmdnt;
o Tipuri de mesaje pentru instruirea periodicd a elevilor;
o Sfaturi utile pentru p[rin]i.

Data
primirii
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